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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
YOZGATPEDİA YAZIM KILAVUZU

Yozgatpedia çevrimiçi ortamda https://yozgatpedia.bozok.edu.tr adresi üzerinden yayımlanır.
1. Yozgatpedia’nın Yayın Amacı
Yozgat şehrine dair bilimsel bir dijital arşiv oluşturmak ve şehrin marka imajına katkıda bulunmaktır. 
2. Yozgatpedia’nın Konusu
Yozgat’a dair tarihi, coğrafi, iktisadi, sosyal ve kültürel konular Yozgatpedia’nın içeriğini oluşturmaktadır. 
3. Yozgatpedia’nın İçeriğinde Yer Alacak Çalışmalar
Ansiklopedi için belirlenen maddeler, birincil ve ikincil kaynaklara dayalı özgün yazılardan oluşmalıdır. Maddeler, alanında uzman yazarlar tarafından kaleme alınmalı ve söz konusu madde daha önce herhangi bir yayın organında yayımlanmışsa gözden geçirilerek güncellenmelidir. Maddenin daha önce yayımlandığı yayın organına referans verilerek güncellemenin yapıldığı metin sonunda belirtilmelidir. Yazar, madde metninin yazımında yararlandığı eserlerin DOI numarası ve/veya linkini kaynakçada göstermelidir.
4. Yozgatpedia Maddelerinin Değerlendirilmesi
Yayımlanmak üzere Yozgatpedia’ya gönderilen ansiklopedi maddeleri Editör Yardımcısı tarafından yazım kuralları ve şekil açısından değerlendirilmeye alınır ve rapor hazırlanır. Editör Yardımcısı önerilen ansiklopedi maddesini intihal programına tabi tutar ve intihal raporu ile yazım kuralları raporunu Editör Kurulunun gündemine sunar. Yozgatpedia’ya gönderilen maddelerin benzerlik oranı 5 kelime sınırı ve kaynaklar hariç tutularak yüzde 30’u geçemez. Editör Kurulu bu aşamada önerilen maddeyi içerik olarak değerlendirir ve uygun görülen ansiklopedi maddelerini yayım sürecine alır.
Editör Kurulunca uygun görülen ansiklopedi maddelerinin yazarlarına herhangi bir telif ücreti ödemesi yapılmaz. 
5. Yozgatpedia Maddelerinin Düzeni
Madde yazarlarının, yayımlanmak üzere Yozgatpedia’ya gönderecekleri çalışmalar doc.x formatında ve Times New Roman fontuyla yazılmalıdır. Çalışmada sırasıyla “Başlık”, “Anahtar Kelimeler”, “Ana Metin” ve “Kaynakça” düzenine dikkat edilmesi gerekmektedir.
a) Başlık: Yazılan madde bir kişinin anlatımı ise doğum ve vefat tarihleri başlıktan sonra verilmelidir. Madde, bir olay ise yine başlıktan sonra meydana geldiği tarih yazılmalıdır. Başlık 12 punto, kalın ve sola yaslı olmalıdır. Yazar, başlığı tanımlayıcı kısa bir açıklama yapmalıdır.
b) Anahtar Kelimeler: En az 3, en çok 5 kavramdan oluşmalıdır. Anahtar Kelimeler 10 punto, kalın ve sola yaslı olmalıdır.
c) Ana Metin: Ana metin bir bütünlük içinde ve kronolojik olarak yazılmalı, bilimsel bir üslup kullanılmalı, öznel ve değer yüklü ifadeler içermemelidir. Biyografi yazılarında hakkında yazılan kişilere yönelik övgü veya yergi ifadeleri yer almamalıdır.
Metin; kısa, sade ve net cümlelerle yazılmalı ve metin içinde atıflara yer verilmemelidir. Ana metin 11 punto ile yazılmalı ve iki yana yaslı olmalıdır. Doğrudan alıntılar, tırnak içinde ve italik olarak yazılmalıdır. Metinde alt/ara vb. başlıklar 11 punto ve kalın olmalıdır. 
d) Kaynakça: Kaynakça APA 6 Atıf Sistemine uygun bir biçimde verilmelidir. Kaynakça başlığı Times New Roman ve 11 punto ile kalın yazılmalı ve sola yaslı olmalıdır. Kaynakça listesi ise iki yana yaslı olmalıdır.
6. Madde Teklifi Önerisi
Madde teklifi önerisi yozgatpedia@yobu.edu.tr e-posta adresi üzerinden yapılır. Yalnızca ansiklopedide bulunmayan özgün madde önerileri değerlendirmeye alınır. Önerilen maddenin ansiklopedide yer alma gerekçesi açık ve net bir şekilde belirtilmelidir. Madde önerisinde bulunan kişinin maddeyi yazma talebi varsa konuya ilişkin uzmanlığını beyan etmesi gerekmektedir. Maddenin bir kişi tarafından önerilmesi o maddenin o kişi tarafından yazılacağı anlamına gelmemektedir. Editör Kurulunun maddeyi kaleme alacak yazarı belirleme hakkı saklıdır. Yazar davetinde uzmanlık alanı esas alınır.
7. Madde Daveti ve Yazıların Gönderilmesi
Editör Kurulu uygun gördüğü maddeler için yazarları belirledikten sonra yazarlara madde yazım daveti gönderir. Madde yazım daveti gönderilen yazarların; maddeyi yazıp yazmayacaklarına ilişkin kararlarını ret ya da kabul şeklinde yedi (7) gün içinde yozgatpedia@yobu.edu.tr e-posta adresine göndermeleri gerekir. Madde yazım daveti kabul edilirse madde yazımı için yazara iki (2) ay süre tanınır. Düzeltme talep edilmiş olan maddelerin yazım süresi de dâhil olmak üzere Editör Kuruluna teslim edilme süresinin aşılması durumunda yazar, madde yazımından çekilmiş kabul edilir.
Yazarlar, Editör Kurulu tarafından madde içeriğine yönelik olmayan biçimsel düzeltmeler yapılabileceğini kabul etmiş sayılırlar.
Gönderilecek Word dosyası biçimsel olarak, üst/alt/sağ/sol 2,5 cm sayfa kenar boşluğu bırakılarak, cilt payı 0 cm olacak şekilde, paragraf girintisi olmadan, satır aralarında önce ve sonra 6nk, 1,5 satır aralığı, madde başlığı 12 punto; madde metni ile alt başlıklar 11 punto Times New Roman yazı karakteri kullanılarak hazırlanmalıdır. Madde görselleri varsa ayrı bir pdf veya jpeg formatında dosyaya ayrıca eklenmelidir. Yazılar en fazla 2500 kelimeden oluşmalıdır.
8- Telif Hakkı
Yayımlanan maddelerin yayın hakkı Yozgatpedia’ya aittir. Maddelerin içerikleriyle ilgili yasal ve bilimsel sorumluluk ise yazara aittir. Maddelerde yer alan görsellerin (fotoğraf, tablo, teknik çizim, resim vb.) kaynak gösterilerek kullanılması ve telif hakkı olan görseller için yazarların izin alması zorunludur. Bu konularda da yasal sorumluluk yazarlara aittir. Maddede yer alan görsellerin kaynağı mutlak surette belirtilmelidir. Yozgatpedia’nın tüm hakları saklıdır. Telif hakkı devir sözleşmesi yazar tarafından madde metni ile birlikte sisteme yüklenmelidir.
9. Yapay Zeka Kullanım Beyanı
Yapay zeka destekli teknolojiler, madde yazarının gözetimi altında, dil düzenlemeleri ve içerik organizasyonu gibi konularda kullanılabilir. Ancak yazar; yararlandığı yapay zeka aracını, kullanım amacını ve kapsamını belirtmelidir.
10. Örnek Kaynakça
1. Kitap
Yazar SOYADI, A. (Yayın Yılı). Kitap Adı. Basım Yeri: Yayınevi. 
Kitap Örneği
TURHAN, M. (2015). Kültür Değişmeleri: Sosyal Psikoloji Bakımından Bir Tetkik. İstanbul: Altınordu Yayınları. 
2. Çift Yazarlı Kitap
Yazar SOYADI, A., Yazar SOYADI, A. (Yayın Yılı). Kitap Adı. Basım Yeri: Yayınevi. 
Çift Yazarlı Kitap Örneği
BARKAN, Ö. L., AYVERDİ, E. H. (1970). İstanbul Vakıfları Tahrir Defteri 953 (1546) Tarihli. İstanbul: İstanbul Fetih Cemiyeti İstanbul Enstitüsü Yayınları.
3. Çeviri Kitap
Yazar SOYADI, A. (Yayın Yılı). Kitap Adı. (Çev. Çevirmen SOYADI, A.). Basım Yeri: Yayınevi. 
Çeviri Kitap Örneği
MORTON, N. (2025). Moğol Fırtınası: Ortaçağ’da İmparatorlukların Yükselişi ve Çöküşü. (Çev. DEMİRCİ, M.) İstanbul: Kronik Kitap.
4. Kitap Bölümü 
Yazar SOYADI, A. (Yayın Yılı). Kitap Bölümünün Adı, Editörün A. SOYADI içinde, Kitabın Adı (s. Sayfa Aralığı) Basım Yeri: Yayınevi.
Kitap Bölümü Örneği
YÜKSEL, M. Ş., DEMİRCİ, M.  (2025). Timurlularda Tarih Yazıcılığı, F. EMECEN, M. Ş. YÜKSEL ve M. B. ÇELİK içinde, Emir Timur ve Mirası (129-175), Ankara: Türkiye Bilimler Akademisi. 
5. Makale
Yazar SOYADI, A. (Yayın Yılı). Makale Adı. Dergi Adı. Cilt Numarası(Sayı Numarası), Sayfa Aralığı.
Makale Örneği
KÖYMEN, M. A. (1947). Büyük Selçuklular İmparatorluğunda Oğuz İsyanı 1153. Ankara Üniversitesi Dil ve Tarih-Coğrafya Fakültesi Dergisi. 5(2), 159-173.
         6. İnternet Alıntısı
SOYADI, A. (Yayım Yılı), Başlık Adı,………….tarihinde …….. sitesi: …….. adresinden alındı.
GÜZEL MUMYAKMAZ, H. (2021), Yeşilay (Hilâl-i Ahdar), 14.01.2026 tarihinde Atatürk Ansiklopedisi: https://ataturkansiklopedisi.gov.tr/detay/106/Ye%C5%9Filay-(Hil%C3%A2l-i-Ahdar) adresinden alındı.
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